
上海虎鑫建筑公司财会人员招聘简介
	工作部门
	财务部
	岗位类 别
	管理
	岗位名称
	财务
	岗位
需求
	2人

	工作
职责
	1.负责机关费用报销工作。

2.负责分管项目报销及帐务的处理工作。

3.负责公司、项目会计核算工作。

4.负责分管项目的应收帐款工作的监督管理，建立相关的信息档案。

5.负责搞好分管项目的各种文书、文件及财务档案的整理、装订工作。

6.负责公司、项目对接税务机关有关事宜及办理工作。

7.完成领导交办的其他工作。
8.负责公司管理需要的各类财务数据的采集、编制工作。
9.贯彻落实国家及公司各项财务政策和制度
10.做好公司职工养老保险、医疗保险等清缴工作
11.做好公司各项税务申报公司（个税、增值税、企业所得税等）

	任职
资格
	1、最低学历及专业要求：专科以上学历，要求需取得初级以上会计证书；

	
	2、熟悉国家财会相关政策、法规制度，熟悉税务法律、法规政策细则。

	
	3、培训：上岗后会培训本企业规章制度及财会专业业务政策规范的学习或培训，在岗期间应随时学习本专业业务知识及相关财会、税务知识。

	
	4、素质要求：热爱公司，有较强的工作能力和综合协调能力；积极进取，有较强的工作责任感和事业心，有较强的知识储备意识，公正廉洁，保密意识强。

	
	5、技能要求：熟悉会计相关知识，熟悉计算机财会软件及相关办公软件操作。

	岗位
特殊

要求
	专业知识熟练、组织能力强及沟通能力好、有一定的公文写作能力、语言表达能力和沟通协调能力。
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